SECRETARIA DE GESTAO CORPORATIVA
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

Programar férias no SouGov.br
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PROGRAMAR FERIAS

Acesse 0 SouGov.br na
versao web ou em
aplicativo de celular

O SOUGOVER & uma piatsforma movaliom do poder
Exmcutivo Federsl que promove a tansformacio dgitsl e

meihors os servigoe plblicos, tomando-os mais eficentes,
srmpies o de malbor quaicisde para senadoras. sarddores &

pernsonisias, melhoando a8 conexiio com as undades de
pestio de pessoas & contibuindo com & modemizacio da




PROGRAMAR FERIAS

Realize 0 acesso com o certificado digital ou login (CPF) e senha

‘govbr

Uma conta gov.br

garante a identificagdo

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite =eu CPF para criar OU acessar sua conta gov br

CPF

Digite seu CPF

Continuar

Outras opgdes de identificagcao:

w Logln com seu banco ERErEETTn
B8 Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

ssmsnma"



PROGRAMAR FERIAS

Ol4, Servidor! 2= Na tela inicial do SOUGOV.BR,
procure nas opc¢oes  de
= = Autoatendimento 0 item
S = “Férias”, conforme imagem:

Resumao do ultimo contrachegue

Bruta Descontos Liquido
hhhhhhh a Rk wE Q ke ddh ,Q,

Meus Contracheques »

Autoatendimento

Autoatendimento Aqui vocé tem informacao a hora que quiser!

Aqui vocé tem informagdo a hora que guiser!

Consulta
Férias
Contracheque C
onsulta o .
:I.I-.II-I.III.I.I: F rI Mlnh
Contracheque el a Sa
Solicitacoes
. lllllllllllllllllllllllllll
() i =

Inicia Solicitagoes Meu Pert



PROGRAMAR FERIAS

Verifique se o vinculo informado € o
: Orgéio - Uorg - Matricula : de exercicio atual, caso contrario,
selecione o campo Orgdo - Uorg -
Matricula e altere para o vinculo
correto




PROGRAMAR FERIAS

N3o Solicitada 2023 Vv

Escolha o exercicio (ano de aquisicao

omo ada v - -
Homekoged s das férias)

00

En 2021 VY

2023

N&o ha férias solicitadas.

: Programar Feérias : Clique em Programar férias




PROGRAMAR FERIAS

Informe a data de inicio e a quantidade de dias corridos de cada parcela até
completar 30 dias

A > Férias > Programacio de Férias

Exercicio 2023

01/01/2023 3 311272024
30 dias

Antes de programar suas férias, verifigue se existe em seu dérgao alguma norma que discipline o usufruto de férias, como por exemplo, a
quantidade minima de dias por periodo.

1° Parcela Néo Solicitada v
PO SL SRSt s et s et s et et e n Rt e R b e R s T T T
t 03/04/2023 A 12




PROGRAMAR FERIAS

Selecione se havera ou nao adiantamento salarial e/ou de 13° (e em qual
parcela)

Exercicio 2023

01/01/2023 a 3171212024
30 dias

Antes de programar suas férias verifique se existe em seu orgdo alguma norma que discipline o usufruto de férias, como por exemplo, a
guantidade minima de dias por perioda.

1% Parcela Mo Solicitada v
Data de Inicio * Quantidade de dias *
03/04/2023 ™ 12

Periodo de Férias

Inicio 03/04/2023 - Fim 14/04/2023

Parcelas para desconto *




Clique em Programar férias

32 Parcela

Data de Inicio *

06/11/2023

PROGRAMAR FERIAS

Quantidade de dias *

0 6

Adiantamento Salarial

Adiantamento de 13°

) Voltar

Periodo de Férias

Inicio 06/11/2023 - Fim 11/11/2023



PROGRAMAR FERIAS

Confirme a solicitacao

Confirmagio de Programagao

A sua programacdo de férias sera enviada para homologacdo da sua chefia. Confirma solicitacdo 7
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