SECRETARIA DE GESTAO CORPORATIVA
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

Homologar férias no SouGov.br
Funcao Lider

EEEEEEEEEEEEEE

UNIAQ E RECONSTRUGAD



HOMOLOGAR FERIAS NO SOUGOV.BR

Acesse 0 SouGov.br na
versao web ou em
aplicativo de celular

O SOUGOVER & uma piatsforma movaliom do poder
Emmcutivo FMU:! Que promove a transformacse dgtsl e
¥ i &f,

= I0
pernsonisias, melhoando a8 conexiio com as undades de
pestio de pessoas & contibuindo com & modemizacio da
adrminisiraciio plbiics federal




HOMOLOGAR FERIAS NO SOUGOV.BR

Realize 0 acesso com o certificado digital ou login (CPF) e senha

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

v b Digite =2u CPF para criar ou acessar sua conta govbr
CPF

garante a |dent|f|ca§:ao
de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

Outras opgdes de identificagcao:

[® Login comseu banco i
B8 Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem



HOMOLOGAR FERIAS NO SOUGOV.BR

Cligue no icone "Lider”
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HOMOLOGAR FERIAS NO SOUGOV.BR

Verifigue no campo "Férias a Homologar” a relacao de servidores que solicitaram
a programacao de férias

vl - Matriculd

Furchs

Equipe: Yo w

Gerenciar apenas Uorg selecionada (Ocuitar dados das Uorgs Vinculadas)

Ulima atualizacio em 06/10/2021 10:53:12

Minha Equipe

Em Atividade Em Férias Afastados

Total
33 | 2 1

36

Consultas Gerenciais

™ 2 Q
= al
Acompanhar Férias Gerenciar Equipe Buscar Equipe

-----------------------------------



HOMOLOGAR FERIAS NO SOUGOV.BR

Selecione o servidor cujas férias deseje analisar. Clique na seta ao lado do nome
do servidor para ver os periodos solicitados

Consultas Gerenciais

) & Q
B .o ral
Acompanhar Ferias Gerenciar Equipe Buscar Equipe

Ferias a Homologar &
Ié lends 408 Membios da SuUa &quide

JOSE SILVA - v

L) 72 dias para o inicio das férias

17000 - COORDEMAGAD X

MARIA SILVA v
L) 89 dias para o inicio das férias

17000 - COORDENACAO X

JOAO SILVA b

{) 306 dias para o Inicio das lérlas

17000 - COORDEMACAD X



HOMOLOGAR FERIAS NO SOUGOV.BR

Verifigue as informacoes de férias e decida entre “Homologar” ou “Recusar”

JOSE SILVA ~

% 308 dias para o inloo das énas

17000 - COORDENACAO X

CPF: 995.999.999-95% SIAPE: 9595555

1* pariodo
08/08/2022 19/08/2022 12 dias
aments 13°: MBo
salanal N&O
2" periado
03102022 14M10/2022 12 dias
1" Nao
slarial Nao
3" periogo
25/12/2022 30/12/2022 6 dias
2 13" Nao
sianal NEo
Ver detalhes do servidor »
4 ™\
{ Recusar | Homologar




HOMOLOGAR FERIAS NO SOUGOV.BR

Apos clicar em “Homologar”, confirme sua decisao




HOMOLOGAR FERIAS NO SOUGOV.BR

Caso tenha selecionado "Recusar”, justifique a recusa e cligue em “Confirmar”

Recusar Férias

JOSE SILVA

Motivo da Recusa
Recusa tendo em wvista necessidade de fazer uma nova solicitaclo para homologaciio do periodo proposto|




HOMOLOGAR FERIAS NO SOUGOV.BR

Automaticamente, vocé sera redirecionado para a pagina anterior
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Coddenado

Equipe: Coordenacao x T &
i Gerenclar apenas Uorg seleclonada (Ocultar dados das Uorgs Vinculadas)

Ultima atualzagac em OB10/2021 1005342

Minha Equipe
Héda™i 0a Sapnihhdads oF Eguge

Total

Em Atividade Em Férias Afastados
36

33 1

Consultas Gerenclais

INESFINSE G4 GEMeNCARE B NOIE Gue SUSel

o Qo Q

Acompannas Fenas Gerenciar Equipe Buscar Equipe



CENTRAL DE ATENDIMENTO DE PESSOAL - CAPE
CAPE.DGP@ECONOMIA.GOV.BR
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MINISTERIO DA
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EM SERVIGCOS PUBLICOS




