SECRETARIA DE GESTAO CORPORATIVA
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

Homologar Férias no Siapenet
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HOMOLOGAR FERIAS NO SIAPENET

Acesse o0 Siapenet e
selecione a forma de
Apresentagdo acesso: por cpf e senha

A partir de agora, as unidades de gest3o de pessoas dos orgdos e entidades da Administragdo Publica Federal idea % oo
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (MP) implementou uma nova configuragdo que evita a p: t f d d t I
atualizacdo permanecerdo fechadas durante o periodo de processamento da folha. 0 u O r Ce r I Ica O I I a

Para acessar o sistema &
necessdrio informar, no
campo abaixo, o CPF do

Obs: se a chefia imediata nao tiver

Acesso com senha J

senha do sistema, ou tiver sua senha

CONHECA O NOVO
SISTEMA DE GESTAO DE PESSOAS

SIGEPE revogada, deve encaminhar e-mail
_
FCarthcado Digha, clque para  cdpag.dgp@economia.gov.br

=no icone abaixo: .
L]

'vu"‘ Certificado

Digll:nl@

| Acesso com token solicitando nova senha.

p= : (Certificado Digital)




HOMOLOGAR FERIAS NO SIAPENET

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Hum

Boa tarde, Ao acessar o Siapenet,

Vocé esta aqui: Pagina Inicial

Informe Orgao selecionar a opcao
pegia Toe “Atualizacao Cadastral”

Administrador do Sistema Central SIPEC - seu novo canal de atendimento com a SGP
:?tualiza_géo Cadastral E

EERENRRERESEENEERERENEERERNRENS)

nsignatari
ko bl ACESSO A CENTRAL DE SERVICOS:
Consultas
http://portald ...

Documentacdo e Legislagdo L

Gestor do Sistema Saiba Mais

Obtencdo e Envio de

Arquivos HOMOL(}GACﬁO DA FOLHA DE PAGAMENTO NO SIAPE/SIAPENET
i Ll Informamos que conforme cronograma mensal publicado no SIAPENET, o pericdo disponibi
Seguranga SIAPE para homologacdo da folha sera de apenas um dia

Mapa do Site Saiba Mais

Central SIPEC

Sair

i 71”; Acesso STAPE

DW SIAPE




HOMOLOGAR FERIAS NO SIAPENET

Na aba de Atualizacao Cadastral, selecionar o menu “Férias”, opcao “Homologar
Férias”

Certificacao Profissional -RMI  Pensédo Alimenticia  Batimento TSE ~ Dependentes Usuario

Emitir Notificagbes
- Homolagar Férias Selecione uma opgdo no menu acima.
Consultas UPAG

Nome:

O SiapelNet € frulo do esforco
continuado do SRH/MP de sempre
buscar o melhor atendimento
a0 usuario.

Contracheque disponivel



HOMOLOGAR FERIAS NO SIAPENET

Para localizar a informacao desejada a chefia imediata possui 2 opcoes

@ Fazer a consulta por UORG e verificar todos os servidores daquela unidade.
® Fazer a consulta por matricula e verificar a situacao individual de cada servidor

Certificacao Profissional -RMI  Pensao Alimenticia Batimento TSE =~ Dependentes Usuario

Homologagao de Férias da UORG

Informe a UORG de exercicio para ver todos os servidores ou
uma matricula para ver um servidor especifico

ORGAO: 17000 - MINISTERIO DA ECONOMIA
1IN yorc: [ Pesquiser UORG
(23 watricula: [

o :| Analisar Férias UORG |} Ver Solicitagbes Pendentes da UORG {| Analisar Matricula e




HOMOLOGAR FERIAS NO SIAPENET

Ao analisar a situacao do servidor, clique no ano correspondente ao Exercicio que
estiver com a situacao “SOLICITADA”

Certificagdo Profissional - RMI Pensdo Alimenticia  Batimento TSE Dependentes Usuario

Homologagdo de Férias da UORG

Matricula: 17000- 123456 - SERVIDOR 1

Selecione o exercicio a ser homologado

m Periodo Permitido Programacae m Situagdo Solicitagao
2018 01JAN2018 a 31DEZ2019 ENCERRADAS _
- 01JAN2019 a 31DEZ2020 ENCERRADAS _

- 01JAN2020 a 31DEZ2021 PROGRAMADAS HOMOLOGADA
- 2021 01JAN2021 a 31DEZ2022 NAO CADASTRADAS SOLICITADA

Escolher outra Matricula




HOMOLOGAR FERIAS NO SIAPENET

Escolha a acao desejada. Independente da escolha, o sistema ira abrir uma caixa
para o servidor validar a opcao desejada. Para prosseguir, clicar na opcao “SIM”

Certificagdo Profissional - RMI Pensdo Alimenticia Batimento TSE Dependentes Usuario

Homologacéo de Féerias da UORG

Matricula: 17000- 12345 - SERVIDOR 1

Antes de homologar as férias de seus servidores, verifique se existe em seu drgdo alguma norma que discipline o usufruto
de férias, como por exemplo, quantidade minima de dias por periodo. Com isso vocé estara evitando possiveis transtornos
para a area de recursos humanos, bem como para 0s seus servidores.

m 2021| Total de Dias: Periodo de Programacio: | 01JAN2021 a 31DEZ2022

N&o ha registro de férias para este servidor no Sistema SIAPE

Solicitagao de Férias do Servidor

Data Inicio Data Fim Adiant. Abono Adiant. Salarial
17000-
- 03ABR2021 12ABR2021 1264789

17000-
17000-

Férias solicitadas em 060UT2020 16:44:48

Escolher outro Exercicio 1| Recusar Solicitagdo de Férias Homologar Solicitagédo de Férias —
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HOMOLOGAR FERIAS NO SIAPENET

Se a Chefia Imediata concordar com o
periodo e selecionar a opcao “Homologar
Solicitacao de Férias” o sistema exibira
[, solctaszo deéras hemelogadas com sucesso. uma mensagem de sucesso €, logo apos,
uma confirmacao de homologacao

i
Mensagem da pagina da web g

Caso nao tenha mais acesso ao perfil do

Siapenet como homologador, encaminhar

e-mail para cocaf.dgp@economia.gov.br

e s o com o assunto “Homologacao de Férias”
. e 0s seguintes dados:

Nome Completo

* CPF

Codigo da Uorg a ser habilitado

Local de Trabalho

-
Mensagem da pagina da web g




CENTRAL DE ATENDIMENTO DE PESSOAL - CAPE
CAPE.DGP@ECONOMIA.GOV.BR

GOVERNO FEDERAL
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